Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  муниципального образования городского поселения «Поселок Онохой» Заиграевского района Республики Бурятия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	 Выдача ордеров на проведение земляных работ

	4
	Краткое наименование услуги
	-

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	-

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	           Выдача ордеров на проведение земляных работ

	1

	30дней  , с момента регистрации документов для оказания муниципальных услуг и в ОСМ 
	30дней  , с момента регистрации документов для оказания муниципальных услуг и в ОСМ
	В документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;
- документы написаны карандашом;
- документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- тексты документов не поддаются прочтению;
- наименование юридического лица приведено в сокращенном виде;
- указанные сведения не соответствуют требованиям, предъявляемым при заполнении заявления, либо заявление не содержит сведений, установленных при получении разрешения приложением N 1, при продлении разрешения приложением N 2 к административному регламенту по настоящей муниципальной услуге;
- заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;
- к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям  административного регламента по настоящей муниципальной услуге.
	недостоверной и (или) искаженной информации;
- непредставление одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- если заявителем не получено разрешение на строительство 

- если заявителем не получено разрешение на установку рекламной конструкции 

- если заявителем не получено разрешение на снос зеленых насаждений (при наличии зеленых насаждений в зоне производства работ);
- если отказано в согласовании графика производства земляных работ;
- если при закрытии разрешения выявлены недостатки восстановленного благоустройства 

- отсутствие начала строительства, реконструкции или капитального ремонта до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения.
- если заявителем не получено разрешение специально уполномоченного органа власти
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	В орган местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 
	В орган местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача ордеров на проведение земляных работ

	1
	Физические лица, в том числе иностранные граждане, лица без гражданства (для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства)


	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1
(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача ордеров на проведение земляных работ


	1
	- заявление, оформленное в соответствии с приложением N 1 к административному регламенту по настоящей муниципальной услуге;
- учредительные документы юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);
- ситуационный план места производства работ;
- график производства работ, составленный с учетом периода времени, необходимого по расчету для выполнения соответствующих работ, согласованный исполнителем работ и утвержденный заявителем;
- копии приказов о назначении ответственных лиц и документов, удостоверяющих права (полномочия) представителя заказчика и исполнителя работ во всех административных, государственных и муниципальных органах;
- перечень сдаваемых документов (для юридических лиц - заверенный печатью). Акционерные общества и общества с ограниченной ответственностью заверяют перечень сдаваемых документов печатью при ее наличии. Заявление 
	- заявление, оформленное в соответствии с приложением N 1 к административному регламенту по настоящей муниципальной услуге;
- учредительные документы юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);
- ситуационный план места производства работ;
- график производства работ, составленный с учетом периода времени, необходимого по расчету для выполнения соответствующих работ, согласованный исполнителем работ и утвержденный заявителем;
- копии приказов о назначении ответственных лиц и документов, удостоверяющих права (полномочия) представителя заказчика и исполнителя работ во всех административных, государственных и муниципальных органах;
- перечень сдаваемых документов (для юридических лиц - заверенный печатью). Акционерные общества и общества с ограниченной ответственностью заверяют перечень сдаваемых документов печатью при ее наличии. 
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	
	
	

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача ордеров на проведение земляных работ

	1
	Выдача, закрытие, продление разрешения (ордера) на производство земляных работ (далее - разрешение), а в случае, предусмотренном подпунктом б) пункта 2.6.1 административного регламента по настоящей муниципальной услуге - выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ с выдачей технических условий на восстановление нарушенного благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей (далее - технические условия), либо отказ в выдаче, закрытии, продлении разрешения соответственно.
	Выдача, закрытие, продление разрешения (ордера) на производство земляных работ (далее - разрешение), а в случае, предусмотренном подпунктом б) пункта 2.6.1 административного регламента по настоящей муниципальной услуге - выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ с выдачей технических условий на восстановление нарушенного благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей (далее - технические условия), либо отказ в выдаче, закрытии, продлении разрешения соответственно.
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	До востребования
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача ордеров на проведение земляных работ

	1
	Прием, регистрация запроса заявителя работникам Администрации
	прием, регистрация запроса заявителя работником Администрации  муниципального образования городского поселения «Посёлок Онохой», ответственным за прием и регистрацию документов, его направление на визирование руководителю администрации муниципального образования городского поселения «Посёлок Онохой», и последующее направление должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
	1 день
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение (форма заявления),              технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	2
	- проверка документов заявителя на соответствие 
	- проверка должностным лицом, ответственным за предоставление услуги документов заявителя на соответствие требованиям, установленным настоящим административным регламентом;
	
	
	
	

	3
	- подготовка соглашения 
	- подготовка соглашения о восстановлении нарушенного благоустройства; - выдача (направление) заявителю ордера (разрешения) на проведение земляных работ на территории поселения МО ГП «Посёлок Онохой».
	
	
	
	

	4
	 - выдача (направление) заявителю ордера 
	 - выдача (направление) заявителю ордера (разрешения) на проведение земляных работ на территории 

поселения МО ГП «Посёлок Онохой».
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Выдача ордеров на проведение земляных работ

	1
	Официальный сайт ОМС
	Официальный сайт ОМС
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, Портале государственных и муниципальных услуг 
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через единый портал муниципальных услуг,

- через региональный портал.



	2
	Единый портал государственных/ муниципальных услуг 


	www.gosuslugi.ru
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя
	


	                                     Главе администрации МО ГП «Посёлок  Онохой»
_______________________________________ 
                                       (Ф.И.О.  (последнее  -  при наличии)
__________________________________
__________________________________
__________________________________
(документ, удостоверяющий личность)

серия _____ N _____ выдан

__________________________________
(место  жительства - для физического

лица,   место   нахождения   -   для

юридического лица)

телефон: ____________________

                                 заявление.


    Прошу  выдать  разрешение  (ордер)  на  производство  земляных работ на

территории  поселения (продлить  разрешение  (ордер) на производство земляных

работ  на  территории  поселения/закрыть  разрешение  (ордер)  на производство

земляных работ на территории района) (нужное подчеркнуть)

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Место проведения работ: ___________________________________________________

_________________________________________________________________________
                     (точное месторасположение участка)

Сроки проведения работ: ___________________________________________________

Сроки продления работ: ____________________________________________________

Обязуюсь восстановить благоустройство на месте проведения работ.


Заказчик:

__________________________________________________________________________
          (Ф.И.О. (последнее - при наличии) руководителя, подпись)

ИНН/ОГРН _________________________________/________________________________

М.П.


    Перечень прилагаемых к заявлению документов:

N п/п

Наименование и другие реквизиты документа

Количество экземпляров каждого документа, листов в каждом экземпляре документа

- в ____ экз., на ___ л.

- в ____ экз., на ___ л.

- в ____ экз., на ___ л.


    Мне  разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010

N  210-ФЗ  "Об  организации  предоставления государственных и муниципальных

услуг"   документы,   указанные  в  пункте  7.1  подраздела  7  раздела  II

Административного  регламента  предоставления  муниципальной услуги "Выдача

разрешения  (ордера)  на  производство  земляных  работ", необязательны для

предоставления и могут быть получены органом, предоставляющим муниципальную

услугу,    по   запросу   в   порядке   межведомственного   информационного

взаимодействия (сделать отметку в поле слева от выбранного варианта):

не приобщаются к заявлению

приобщаются к заявлению по собственной инициативе


    Подтверждаю (сделать отметку в поле слева от выбранного варианта)

Заявитель - юридическое лицо

Свое согласие

Заявитель - представитель

Свое согласие, а также согласие представляемого мною лица


на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального

закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Я  согласен  на  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление, хранение,

уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу

(распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование,

удаление, уничтожение персональных данных, указанных в настоящем заявлении,

органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,  с  целью  предоставления

муниципальной  услуги.  Согласие  на обработку персональных данных (далее -

согласие) действует бессрочно.

    В  случае  отзыва  настоящего  согласия  обязуюсь  направить письменное

заявление  в  орган, предоставляющий муниципальную услугу, с указанием даты

прекращения действия согласия.

    Подтверждаю (сделать отметку в поле слева от выбранного варианта)

Заявитель - юридическое лицо

Свое согласие

Заявитель - представитель

Свое согласие, а также согласие представляемого мною лица


на   информирование   о   ходе  предоставления  муниципальной  услуги  (при

необходимости)  путем СМС-оповещения по вышеуказанному контактному телефону

в соответствии с требованиями Федерального закона от 07.07.2003 N 126-ФЗ "О

связи".


"___" ___________ 20___ г. _________________   ____________________________

      дата подачи          подпись заявителя      Ф.И.О. (последнее - при

     (направления)                                  наличии) заявителя

       заявителя
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